


1. O01mue MoJI0KeHUA

1.1. Tlopsimox paboThl ¢ oOpameHusmu Tpaxaad (manee — [lopsimok) B
MyHMIIMITaTbHOM aBTOHOMHOM JIOLIKOJIBHOM 00Opa30BaTEebHOM  YUPEKACHUU
JIeTcKoM caay koMOuHupoBaHHoro Bujga Ne 117  «Tepemok» (manee —
YupexneHue) omnpeneisieT MOPAJOK YdeTa, pPETUCTPallid, PacCMOTPEHHS U
paspelieHus oOpalleHuil TpaxaaH, KOHTPOJS 3a WX MCHOJHEHUEM, OpraHU3aliu
JUYHOTO MpUeMa Tpak/iaH.

1.2. Ins ueneit Hactosimero [lopsaka uConb3yrOTCs CAEAYIONUE OCHOBHBIE
TEPMHHBI:

- oOpamieHue TpaxJIaHWHa (Janee — oOpalleHue) — HampaBjiCHHbIE B
YupexaeHue uiu JOHDKHOCTHOMY JIMIy MHUCHMEHHBIE TPEIOKCHHE, 3asSBICHHE
W kano0a, a TakKe YCTHOE oOpallieHue rpak/IaHiHa B Y UpexKICHUE;

- TpeNyioKEHUE — PEKOMEHAAlUsA TPaXKJTaHWHA IO COBEPIICHCTBOBAHHIO
JESTEIIbHOCTH Y UpEKACHHSI, PA3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHUH, YIYUIICHUIO
COLIMATIbHO-9KOHOMUYECKOM U MHBIX cdep [eATenbHOCTH YUpeKIeHUs U
00111eCTBA;

- 3asgBJIEHHE — Mpoch0a TpakJaHMHA O COJAEWUCTBUM B pealM3alld €ro
KOHCTUTYLIMOHHBIX IpaB M CBOOOJ WJIM KOHCTUTYLMOHHBIX IpaB U CBOOOJ
HECOBEPIIECHHOJIETHUX BOCIIUTAHHUKOB, JINOO COOOIIEHNE O HapYIIEHUH 3aKOHOB U
UHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB, HEJIOCTAaTKax B pabore YupexaeHus u
TOJHKHOCTHBIX JIUIL;

- kanmoba — mpockba TpakJIaHMHA O BOCCTAHOBJICHUM WIIM 3allUTE €ro
HapyLIEHHBIX MpaB, cBOOOJA WM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JHOO MpaB, cBOOOA WU
3aKOHHBIX HHTEPECOB JAPYTUX JUI] (HECOBEPIICHHOIETHIX BOCIIUTAHHUKOB).

1.3. I'paxxnane UMEIOT MPABO OOpaIaThCsl JIMYHO, a TaKXKE HAMpPaBiIsSTh
WHANBUAyaTbHBIE U KOJUICKTHBHBIC OOpaIieHus] B YUpEeKICHHE U JOIKHOCTHBIM
JULAM.

1.4. Opranuzanusi pabOThl 1O Yy4Y€Ty, PETUCTpald, pPacCMOTPEHUIO
oOpaInieHuil rpakaH OCyIIECTBISIETCS B TIOPSIKE, YCTaHOBIEHHOM DeepalibHbIM
3akoHOM OT 2 mast 2006 1. Ne 59-®3 «O mopsizke paccMOTpeHHs OOpalieHui
rpaxnaan Poccuiickoit @enepanumn» (Cobpanue 3akoHoparenbcTBa Poccuiickoit
@®epneparuu, 2006, Ne 19, cr.2060) u nHacrosimum [lopsimikoM COBMECTHO
PYKOBOJUTENIEM U €ro 3aMeCTUTENIIMHU, OTBETCTBEHHBIMH 3a KOOPAMHALIUIO
paboThl ¢ OOpallleHUAMH TpaxaaH, paOOTHUKaMH, OTBETCTBEHHBIMH 32 BEICHHE
JIEJIONPOU3BOCTBA B Y UPEIKICHUU.

2. Hopsaaok yyera, perucTpanyu M nepegavdu
NMCbMEHHBIX 00paleHUil TPaXkAaH HA PACCMOTPEeHHe

2.1. Bce noctynaronye B YUpexkIeHHe MMCbMEHHbIE 00pallleHus TPaXKIaH
NOJJIeKAT YUETy Y ACJIIONPOU3BOAUTENS KaK OTAEbHAs rPyIIa JOKYMEHTOB.

2.2. Peructpauus MNHCbMEHHBIX OOpallleHui TrpaxjaaH (B TOM 4YuCHe
oOpareHunii, aJpecOBaHHBIX HEMOCPEICTBEHHO 3aMECTHTEIISIM PYKOBOJMUTEIS
VYupexaeHus) OPOU3BOJUTCS  LEHTPAIM30BAHHO M OCYILIECTBISIETCS Y
JEJ0TPOU3BOUTETIS.
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2.3. IlucbMeHHOe oOpalleHue MOMJICKHUT O0A3aTeTbHOW PpErucTpanuy B
TeueHue 3 pabovnx AHEH ¢ MOMEHTA OCTYIUICHUS B Y UpeXKICHHUE.

[TucemenHbIe 0OpalieHus rpax/aaH, IOoJy4YeHHbIE BO BpeMs JUYHOTO MprueMa
JNOJDKHOCTHBIMU ~ JIMIIAMHM,  JOJDKHBI ~ OBITh MMM MepefaHbl  JIMYHO
JIEJIONPOU3BOAUTENIO HE TIO3/IHEE CIIEAYIOIIEro pabodero JHs.

2.4. IluceMeHHOe oOpallleHue, coJiepiKallee BOMPOCHI, PEIIEHHE KOTOPBIX
HE BXOJUT B KOMIIETCHLIMIO JAHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, HAIMpaBIseTCAd B
TEYEHUE CEeMH JIHEeH CO JHS pPErucTpalid B COOTBETCTBYIOLIMU OpraH WU
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT
pelIeHre NOCTABICHHBIX B OOpAIIeHUH BOMPOCOB, C YBEIOMJICHUEM TpaKAaHUHA,
HaIpaBUBIIETO OOpalleHuE.

2.5. PerucTtpaudoHHBII HOMep oOpalleHus rpaxnaan Gopmupyerca u3
NOPSJIKOBOTO HOMEpa OOpalieHus B TEKYIIEM TOy.

PeructpanmoHHblii HOMeEp, JaTra perucTpanuy MNPOCTABIAETCS B HIDKHEM
IPaBOM YTy IEPBOIO JHCTa 0OpaIIeHusI.

2.6. [ns peructpanuu oOpaIieHuid rpaaaH UCIoJIb3yeTCsl PETUCTPALlMOHHO-
KOHTpOJIbHAs (opMa, B KOTOPYIO BHOCATCS CIIEAYIOIIME OCHOBHBIE PEKBU3HTHI
oOpallleHni rpaKaaH:

- pPETUCTPALlMOHHBIN HOMED;

- JlaTa perucTpaluu oopalieHus;

- HAaUMEHOBaHUE BUJia oOpatieHus (IpeasioxKeHue, 3asBJICHHE, )Kallo0a);

- (hamunusi, UMs1, OTYECTBO 3aBUTEIIA, €TI0 APEC;

- KOJIMYECTBO JINCTOB OOpaIeHUS;

- aHHOTalMA (KpaTKoe cojaepKaHne oOpalleHus, KJIYeBbIe CI0Ba);

- CPOK UCITOJIHEHHSI OOpallleHus;

- pe3omtouus (MCIOJHUTENb, COIEpKAaHUE OPYUEHHUS, aBTOP, /1aTa);

- IBIKEHHUE 0OpaleHus;

- OTMETKa 00 MCIOJHEHUN 00pallleHusl U HAIPaBJIEHUH €ro B JEI0.

2.7. Ilpu noctyniaeHuu oOpalieHus rpakaaHuHa [0 BOIIPOCY, Ha KOTOPBIN
€My J1aBaJiCsl MMCbMEHHBIN OTBET, IO CYLIECTBY, B CBS3M C paHEEe HalpaBJICHHBIM
oOpallieHueM, eMy IpUCBaUBAETCS OUEPETHON pEerucTpallMOHHBIN HOMED.

2.8. 3aperucTpupoBaHHBIE oOpareHus rpaxiaH HepeaatoTCs
JEJOMPOU3BOAUTEIIEM PYKOBOAUTENIO Y UPEKACHUS WU €r0 3aMECTUTENSIM B JIEHD
UX MOCTYIUICHHUS.

[Tocne paccmoTpeHust oOpalieHHid TpakJaH pPYKOBOJUTENIEM MU
3aMECTUTENIIMU  PYKOBOJMTENS OHHM NEPENAIOTCS  JIEJIONPOU3BOIUTENIO IS
BHECEHMsI B PErMCTPALMOHHBIN XKypHaJ PE30JIOUUNA U MepeJayd Ha UCIOJIHEHHE
HEIOCPEICTBEHHOMY MCIOJIHUTEIIIO.

29. B memix CcoXpaHHOCTH TMOJIMHHUKOB  OOpallleHHH  TpaxaaH
3ampemaercs JAenaTb Ha HHUX Kakue-nmuOo mnomerku. [lpm nmcepMax-3ampocax
CJIEy€T HaIpaBIIATh KCEPOKOIINUU ITUX OOpALLIEHUI.

2.10. KonBepThl K mUCbMaM Tpa)xJdaH COXPAHAIOTCS B T€X Clyyasx, KOrja
TOJIKO 1O HHM MOXHO YCTaHOBUThH aJ[pe€C OTHpaBUTENS WM KOIJa Jara
MOYTOBOTO MITEMIEN HeoOXoAuMa JIJIsl MOATBEPKACHUS BPEMEHH OTHPABJICHUS U
MOJIyYEHUS] TUChbMA, a TaAKXKe B APYTMX HEOOXOAUMBIX CIIyYasix.



3. TpeOoBaHMs K MUCbMEHHOMY 00pallleHUI0

3.1.'paxmannHs B CBOEM OOpalieHMH B THUCbMEHHONW (¢dopme B
00s13aTeIbHOM TOPSJIKE YyKa3biBaeT (haMUIIMIO, UM, OTYECTBO JOJIKHOCTHOIO
JUIA, TOJKHOCTH JIOJKHOCTHOTO JIMIA, MOYTOBBIM aJpec, 0 KOTOPOMY JIOJKEH
ObITh HANpPAaBJIEH OTBET, M3JIaraeT CyTh MNPEIJIOKEHUS 3asBICHUS WU KaJIOOBbI,
CTaBUT JIMYHYO ITOIHUCH U ATy .

3.2.B cmydae HEoOXOIMMOCTH B TOATBEPKIECHUU CBOMX JIOBOJOB
TPOKJIAHUH TPUJIAraeT K OOpalleHHI0 B TUCHMEHHOW (GopMe TOKyMEHTHI U
MaTepHuabl, JIMOO MX KOIHUHU.

3.3. ObOparmienue, TOCTYNHBINEE  JOKHOCTHOMY  JUIly B ¢dopme
JIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTAa,  TOJJIEKHT  PAacCMOTPEHUIO B TIOPSIKE,
npeaycmoTpeHHoM DeaepanbHbiM 3akoHOM Ne 59-D3 ot 02.05.2006 r.

B oOpamenuu rpaxgaHuH B 0053aT€ILHOM TIOPSJIKE YKa3bIBAET CBOM
dbaMuITII0, UM, OTYECTBO, a TAKXKE YKa3bIBACT aJpecC dJCKTPOHHON MOYTHI.

4. Cpoxu HCIOJTHEHUS] MUCBMEHHBIX 00pallleHuil rpaKIaH
U NMOPAJOK MX PACCMOTPEHHUSA

4.1. Cpoky HCIIOJIHEHUSI OOpallleHHH TpakJaH HCUUCISIOTCA CO JHS MX
perucTpanyu B YUpexaeHHH.

4.2. IlucbMeHHOEe oOpallleHHe, MOCTYNUBLIEE JOJDKHOCTHOMY JIMIy B
COOTBETCTBHUH C €r0 KOMIIETEHIIMEN, paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 30 THEeu.

B HekoTOphIX ciayyasx AOHKHOCTHOE JIMIO, OO0 YHMOJHOMOYEHHOE Ha TO
JMIIO, BIpaBe MPOJIJHUTH CPOK paccCMOTpeHusi oOpamieHus He Ooisee yem Ha 30
JHEH, YBEIOMHB O TPOMJIEHHHM CpOKa €ro pacCMOTpPEHHE TpakJaHUHA,
HaIpaBUBIIIETO OOpaIeHue.

OOpamenne (3asBlieHHE) TpaxKAaH IO TIOBOJAY BBIJAYM  CIIPABOK,
paccmaTpuBaercs B TeueHue 3 pabouux JHEH.

4.3. IlepcoHanpHass OTBETCTBEHHOCTHh 3a CBOEBPEMEHHOE M KAa4ECTBEHHOE
paccMOTpeHHe OOpallleHuid rpakJaH, MOJATOTOBKY OTBETa B YCTaHOBJIEHHBIN CPOK
U JIOCTOBEPHOCTbh M3JIO’KEHHBIX B HEM JIAHHBIX BO3JIO)KEHA HAa HEMOCPEJCTBEHHOTO
UCIIOJIHUTENSL U pyKoBoAuTens YupexiaeHus. OTCyTCTBHE HEMOCPEICTBEHHOIO
ucrosHutenss (0oye3Hb, OTIMYCK, KOMAaHAMPOBKU © T.II.) HE CHUMAET C
VYupexx1eHus-uCIIONHUTENST OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOE U Kaue€CTBEHHOE
paccMoTpeHue (pa3pelieHre) oopaieHui rpaxaaH.

4.4. B cnyvae, ecnu B NMHCbMEHHOM OOpalleHUM HE YKa3aHbl (pamuins
rpaXJIaHWHA, HANpaBUBLIETO OOpalleHHe, M IOYTOBBIA aapec, MO KOTOPOMY
JOJDKEH OBITh HampaBJI€H OTBET, OTBET Ha OOpallleHhe HEe Jaercs, TaKoe
oOpallieHue CIUChIBAETCS B J1€J10 paOOTHUKAMU JI€JIONPOU3BOJICTBA.

Ecim B ykazaHHOM  oOpallleHUM  COJAEpKaTrcsi  CBEACHUA O
[OJIrOTaBJIMBAEMOM, COBEPLIAEMOM MJIM COBEPLIEHHOM MPOTUBOIPABHOM JESHUU,
a TaKKe O JIMLE, ero MOArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPLIAIOIIEM WM COBEPUIMBLIEM,
oOpanieHue noAJIekKUT epe1ade Ha pACCMOTPEHHE PYKOBOJUTENIO Y UPEKICHUS U
HaITpaBJIEHUIO B TOCYJApPCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBUHU C €r0 KOMIIETEHIIUEH.



4.5. B cinydyae ecnum TEKCT NHUCBMEHHOro OOpalieHusi He MOJAaeTcs
MPOUYTEHUIO WU COJACPKHUT HEHOPMATHBHYIO JIEKCHUKY, OCKOPOUTEIHHBIC
BBIPDAKEHUS, HEKOPPEKTHBIE BBICKA3bIBAHUS, YIPO3bl IKWU3HU, 3J0POBBIO U
MMYIIECTBY JIOJXKHOCTHBIX JIUI YUPEKIACHUS, a TAKKE YICHAM UX CEMEH, OTBET Ha
oOparieHue He Jaercsa, O YeM COOOIaeTCs TpaXIaHWHY, HaIMPaBUBIIEMY
obOparmienue, eciu ero (amwids W TMOYTOBBIA aJpec MOJJIAIOTCS MPOUYTEHUIO.
Takke rpaxxaaHuHy cooOIIaeTCsi O HEIOMYCTUMOCTHU 3JI0YIIOTPEOJICHHS TTPABOM.

4.6. IIpyu paccMOTpeHHMM TIO CYIIECTBY IO KaXJIOMYy OOpaIleHHIO
rpaxJaHrHa, MOCTYNUBIIEMY B COOTBETCTBUU C PE3OJIOLMEN PYKOBOJICTBA Ha
VCIOJIHEHUE, IPUHUMAETCA OJIHO U3 CICIYIONIUX PEIICHUMN:

- O IPUHSITUHU OOpaIlleHUs] K PACCMOTPEHHUIO U MOJITOTOBKE OTBETA;

- O IPUHATHUU OOpaIlleHHs] K PACCMOTPEHUIO U TTOATOTOBKE MHUChMa- 3ampoca
JUIS1 TIOJTYYEHUSI IOTIOTHUTEILHON nH(pOopMaIiuy;

-0 TMPUHATAM OOpalIeHHs K PACCMOTPEHUI0O U HAIPABICHUU KOIHH
oOpareHusi 1Mo MNPUHAJJISKHOCTH B OpraHbl TOCYJAApPCTBEHHOW BIIACTH, HWHbBIC
rOCy/IapCTBEHHBIE OpraHbl WM OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIICHHS, K
KOMITETEHIIUM KOTOPBIX OTHOCUTCS Psi/i BOIIPOCOB, COACPKALTUXCS B OOpaIlICHHH;

-0 HampaBJeHUM WHPOPMAIMM B OpPraHbl NPOKYpaTypbl WA WHBIE
IPAaBOOXPAHUTEIBHBIE OPraHbl B COOTBETCTBUM C UX KOMIIETECHIIMEH;

- O HANpaBJICHUU O MPUHAJIECKHOCTH B OpraHbl FOCYJapCTBEHHOM BIIACTH,
WHBIC TOCYJIAPCTBECHHBIC OpPraHbl WM OPraHbl MECTHOrO CaMOYIMPABJICHHS, €CIIH
3aTPOHYTHIE BOMPOCHI HE OTHOCITCA K KOMIIETCHIIUH Y UPEXKICHUS;

- 0 miepenaye oOpallleHHs Ha UCTIOTHEHUE C YKa3aHUEM UCTIOJTHUTES.

VYkazaHHble pelieHus: AOJKHbI ObITh MPUHSTHI HE MO3AHEE 7 AHEH ¢ MOMEHTA
perucrpanuu oopaiieHusi B YUpexaecHuU.

4.7. Ecnu B MMCbMEHHOM OOpaIieHUH rpakJIaHuHa COJEPKUTCS BOIIPOC, HA
KOTOPBI €My MHOTOKPATHO JIaBaJMCh MMCbMEHHBIE OTBETHI 1O CYIIECTBY B CBSI3U
C paHee HampaBIsIeMbIMH OOpalleHHusMU, W TpPH 3TOM B OOpalleHUH He
NPUBOJATCS HOBBIE JIOBOJBI WM OOCTOSATENbCTBA, TO PYKOBOAUTENb WU
3aMECTUTENb PYKOBOAWUTES YUPEXKIEHUS BIpaBe TMPUHATh pPEIICHHE O
0€30CHOBATENIBHOCTA OYEPEAHOr0 OOpallleHHs]T W MPEKpPAlIEHUU NEPENUCKU C
TpaXTaHUHOM TIO0 JJaHHOMY BONPOCY NPHU YCIOBHUH, YTO yKa3aHHOE oOpalleHue u
paHee MOCTYIAaBIINE OOpallleHUs TpakaHWHA HAMPaBISIUCh B Yupexiaenue. O
JAHHOM  pELICHUU  YUpekKJACHUE-UCIOIHUTENb  YBEIOMIISIET TpaXkIaHHWHA,
HaIpaBUBILETO OOpaleHuE.

4.8. Ecnmu s paccMOTpeHust oOpallleHus TpakJaHuHA Tpedyercs
IPOBEICHUE TMPOBEPKM B COOTBETCTBUM C KOMIIETEHUMEH YUpexaeHus,
PYKOBOAMTENb YUpEeXJCHHs Ha3HAuaeT TMPOBEPKY U TMPU HEOOXOJUMOCTH
IPOJJIEBAET CPOK MCIOJIHEHUS, YBEIOMUB 00 3TOM Ipa)KJaHWHA, HAIPABUBILIETO
oOparieHue.

4.9. IluceMeHHOe oOpallleHue, CoJepiKaliee BOMPOCHI, PEIIEHHE KOTOPBIX
HE BXOJUT B KOMIIETEHLIMIO Y UYPEKIACHHUS, HAIPABIIIETCA B TEUEHUE 7 JTHEU CO JTHS
pPETUCTpaLMK B COOTBETCTBYIOIINI OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY JOKHOCTHOMY
JUILY, B KOMIIETEHIMIO KOTOPBIX BXOAMUT pPEILICHHE MOCTABJICHHBIX B OOpalIeHUH
BOIIPOCOB, C YyBEAOMJICHMEM TIpaKIaHWHA, HAIpPaBHUBIIET0 OOpalieHue, o
nepeajpecanuu oopalieHusl.



4.10. Ecau B oOpalieHusIX rpakJaH Hapsy C BOPOCAMH, OTHOCSLIMMUCS K
KOMIIETEHLIIMA  YUYPEKICHHUs, CONEPKATCS CBEICHUS O NOATOTaBIMBAEMOM,
COBEpILIAEMOM WJIM COBEPLIEHHOM MPOTHUBOIPABHOM JESIHHUM, & TAKXKE O JIULE, €T0
MOJITOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM MIIM COBEPILUBIIEM, KOTIMUA TaKUX OOpallieHuit
MOJJIeKAT HAMPABJICHUIO B OpraHbl MPOKYPATYPhl WIM HUHBIE MPABOOXPAHUTEIbHbIE
OpraHbl B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETECHIIMEH.

4.11. Ilpu paccMOTpeHUH OOpallleHUusT HE JIOMyCKaeTCs pasrjalieHue
COJZIEp/KAIMXCS B HEM CBEICHHM, & TAK)KE CBEACHUN O YACTHOM JKU3HU 3aABUTENS
0e3 ero corinacuda. He sBasercs pasrjanieHUEM CBEACHHUN HampaBlieHUE
NMCbMEHHOI0 OOpalieHusi B OpraH WM JOHDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIUIO
KOTOPBIX BXOAUT PEUICHUE TTOCTABICHHBIX B O0OpAIllEeHH BOIIPOCOB.

4.12. OTBeTHI Ha oOpailieHus rpaxaaH JIOJIKHBI OBITH
apryMEHTUPOBAaHHBIMM, II0  BO3MOXKHOCTH  CO  CCBUIKOM Ha  HOPMBI
3akoHomarenscTBa Poccuiickon denepanuu, ¢ pa3bsaCHEHUEM BCEX 3aTPOHYTHIX B
HUX BOIIPOCOB, @ €CJIM B YIOBJIETBOPEHUU OOpAIllEHUS 3asABUTEIIO0 OTKA3aHO -
COJIEp)KaTh UYETKOE DPA3bsICHEHHE MOpsiaka 00KalOBaHUS NMPUHSATOTO PELIEHUS C
yKa3aHUEM OpraHa (JOJDKHOCTHOTO JIMIIA), K KOTOPOMY MOXET OBbITh HalpaBiieHA
xanooa.

OTBEThI, COCTABICHHbIE HA OCHOBAaHWHM HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
00s3aTeNbHO JOJKHBI COJAEPXkAaTh TILATEIBHO IPOBEPEHHBIE CCBUIKM Ha HHUX
(pa3HOBUAHOCTbH JOKYMEHTA, aBTOP, /1aTa, HOMEP U HAUMEHOBAHHUE).

4.13. Ilpy HEBO3MOXKHOCTH PACCMOTPETh OOpAallleHHE B YCTAHOBJIEHHBIN
CPOK OTBETCTBEHHBIA HWCIOJHHUTENb JOJDKEH OOpaTUThCA K PYKOBOJIUTEIIO
YupexeHuss ¢ MUChbMEHHOW MOTHMBHUPOBAHHOW MPOCHOOW O €ro MpoJJICHHH,
COTJIaCOBAaHHOM C OPraHU3alMOHHO-KOHTPOJIBHBIM OTIIEJIOM, HO HE Oojee 4eM Ha
30 nHen.

4.14. Bce cBeneHuss O XOJ€ HCIIOJHEHHUs oOOpalieHus (HaloOMHUHAHHE
VCIIOJTHUTENI0, Pa3pelICHUE Ha MPOJIJIEHUE CPOKa, NOKIA] PYKOBOACTBY, 3alpoC U
T.I1.) BHOCSITCSI B PETUCTPAIIMOHHBIN KYypHAaI.

5. KoHTpoJb 32 HCIIOJIHEHHEM NMOPYYeHU i
110 PACCMOTPEHHUIO 00pallleHUil TPaKIaH

5.1. KonTponb 3a ucnoisHeHHEM OOpalleHuid Tpa)kIaH yCTaHABIMBAECTCS B
HEeJIX 00ecTeueHus] pacCMOTPEHHSI UX B CPOKH, MPEAyCMOTPEHHBIE B paszaene 4
HacTosmiero Ilopsioka, W HaameXKaliero paspelieHus COAepXKAIUuXcs B HHUX
BOTIPOCOB.

KoHTponb 3a CBOEBpEMEHHBIM pPACCMOTPEHHEM OOpalleHuidl TpaxaaH
BO3JIaraeTcsi Ha pabOTHUKOB JEIONMPOU3BOJICTBA, 3aMECTUTENICH PYKOBOAUTENS U
PYKOBOJHTEIS Y UPEIKICHHS.

5.2. B nenom cucremMa KOHTPOJIS JTOJDKHA OBITh IMOCTaBJIEHA TaK, YTOOBI
o0ecreunTh CBOEBPEMEHHOE U KAaueCTBEHHOE pPACCMOTPEHHE TMOCTYMHBIIINX
oOpaIeHnit Tpak/aH.

KoHTponro moasiexxar Bce 3aperuCTPUPOBAHHBIE OOpaICHHS TpaX<IaH,
TpeOyIOIre PacCCMOTPEHUS.



5.3. KoHTpoisb 32 pacCMOTPEHHEM MOCTYMHBIIIETO OOpAIICHHS TPakIaHHA
HAYMHAETCS C MOMEHTA €r0 PErucTpaluvyd B YUPEKIACHUHW 3aKaHYMBACTCS IIpU
pEerucTpanuy U OTIPAaBICHUNA OKOHYATEJIBHOTO OTBETA €r0 aBTOPY.

5.4. OOparienus TpaxkJiaH CHUMAIOTCSL C KOHTPOJIS TIOCJIe PACCMOTPEHUS UX
0 CYyUIECTBY, KOIJa IO HHUM THPUHATHI BCE HEOOXOJUMbIE MEpbl U JIaHbI
VCUEPIIBIBAIOIINE OTBETHI, COOTBETCTBYIOIIME 3aKOHOJIATENBLCTBY Poccuiickoin
denepanunm.

OOpaieHns rpaxaaH, Ha KOTOpbIE JaHbl MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, HE
CHUMAIOTCSI C KOHTpPOJIS JI0 HAIPaBJICHHWs IO pe3yJlbTaTaM HX PacCMOTPEHUS
OKOHYATEJIbHOTO OTBETA 3aBUTEIIO.

5.5. Jatoii cHATUS OOpallleHHus C KOHTPOJS ABISIETCS JaTa PerucTpanuu u
OTHPAaBKH OKOHYATEIBHOTO OTBETA 3aBUTEINIO.

6. Odopmiienue, oTIIPABKA OTBETOB
1 (popMuUpOBaHUeE €] N0 00PANIEeHUsIM TPaKIaH

6.1. OTBeThl Ha OOpalleHUs TpaXIaH NAIOT PYKOBOJIUTENb YUPEXKICHUS,
€ro 3aMECTHUTEIIN B IIPE/IENIaX CBOEH KOMIIETEHIIUH.

6.2. OTtBeT MOXeT ObITh JJaH B MUCbMEHHOU MM yCTHOU (opme. B ciyuae
YCTHOTO  OTBeTa  HMHpOpMAIMs O  TaKOM  OTBETE  MPEJCTaBIsAETCS
JEJONPOU3BOAUTENIO Ul ~ BHECEHHMS ~ COOTBETCTBYIOUIEH  3amucu B
PErUCTPaLlMOHHBIN JKypHAJL.

6.3. [lucbmeHHbIE OTBETHI Ha OOpalleHus TpaxaaH OQOPMIIAIOTCS Ha
OJlaHKax YUpekJIeHUs C YIJIOBBIM IITAMIIOM B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMHU
IpaBUIaAMH.

6.4. Ilpu aapecaruu oTBeTa yKas3biBaeTcs (haMIns B IaTEIbHOM IMAJIEKe U
WHUIIMAJBI aBTOpa oOpatieHus (mojryyaTesisi), 3aTeM — ITOYTOBBIN ajapec.

DneMeHThl TOYTOBOIO aJpeca yKa3blBalOT B  MOCJEI0BATEIbLHOCTH,
YCTaHOBJICHHOM ITpaBUJIaMH OKa3aHHUsl YCIYT IOYTOBOM CBSI3H.

OTBeT Ha KOJUJICKTUBHOE OOpallleHHe TpakJaH HaNpaBiseTcs Ha UMS
NEPBOTO JIMIA, YKA3aHHOTO B OOpalieHuu (eciau B OOpalieHuu HE OTOBOPEHO
KOHKPETHOE JIMI0), WIK Ha aJpec JULA, YKa3aHHOTO Ha KOHBEPTE, B OTIEIbHBIX
ClIyqasiX — KaKJIOMY M3 JIMII, TOJMUCABUINX oOpallleHue.

6.5. OTBeThl aBTOpaM OOpaleHui 0hOPMIIAIOTCS C yKa3aHUEM JOJIKHOCTH
JMIA, TOJMUCABILIEr0 OTBET, UMEHHU, OTYECTBA, (PaMUIMKU UCTIOJHUTENS U HOMEpa
ero tenedoHa.

6.6. OTBeThl Ha NUCBMEHHbIE OOpaIlEHUs, MOCTYNHUBIIME B YUpEXKICHUE,
HaIPaBJISAIOTCA 110 IOYTOBOMY aJIPECY, YKa3aHHOMY 3asiBUTEJIEM B OOpaIlCHUH.

OTnpaBka OTBETOB Ha OOpaIlEHUs TpaKaaH MO 3JIEKTPOHHOM MOYTE WU 110
dakcy nomyckaeTcss MpU MOCIEAYIOIMEeH HMX OTIPaBKE IO IMOYTOBOMY aJipecy,
yKa3aHHOMY 3asIBUTEJIEM B OOpallleHHH.

6.7. OOpameHust rpaxkJaH AOJDKHBI OBITh BO3BpAlllEHbl HMCIIOJIHUTEISIMU
ocjie WX  pacCMOTpeHHsi pabOTHHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 34  BEJICHHUE
JIENONIPOU3BOCTBA, CO BCEMH OTHOCSIIMMHUCA K HUM MaTepuajiaMu s
HEHTpaIM30BaHHOTO (opmupoBanus Aeil. DopMUpOBaHHE M XPAHEHHE JIEN T10
oOpalieHusIM TpaXkKJaH y UCTIOTHUTENICH 3apelatoTcs.



6.8. [lo ucrtedyeHun yCTaHOBIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUS Jejia MOJJIeKar
YHHUYTOKEHHUIO B COOTBETCTBUU C YCTAaHOBJICHHBIM MOPSIKOM.

6.9. OTBETCTBEHHOCTh 332 COXPAHHOCTb M KOMIUIEKTHOCTb TOKYMEHTOB IIO
oOpallleHusIM ~ TpakJaH BO3JIaraercsi Ha  OTBETCTBEHHBIX 3a  BeJICHUE
JIeJIONPOU3BOCTBA.

7. Opranu3anusi JMYHOTO MPUEMA IPaKIaH

7.1. JInuHbBIA pUEM TpakaaH B YUPEKIAECHUN MPOBOAUTCA PYKOBOJIUTEIEM
VYupexxaeHus U yrnoJHOMOYEHHBIMU Ha TO Juiiamu. MHbopmaius o mecte npuéma,
a Takke 00 YCTaHOBJIEHHBIX JIs MpUEMa JHSIX U 4Yacax JOBOJIUTCA A0 CBEACHUS
IpakJaH B JOCTYITHOM MECTE M Ha O(DUIIMATILHOM CalTe YUpexaeHUs.

7.2. Ilpy 7OUYHOM TpUEeMe TpaXIaHUH TPEAbIBISET  JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIIOIINI €r0 JIMYHOCTb.

7.3. ConmepxaHue yCTHOTO OOpalieHusi 3aHOCUTCS B YYETHYIO KapTOUKY
JUYHOIO IpUEMAa Tpa)KAaHWHa (Jajnee—ydyeTHas Kaprouka). B cmydae, ecin
U3JI0O)KEHHBIE B YCTHOM oOpamieHun ¢GakTbl W 00CTOATENhCTBA  SBIISIFOTCS
OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOJHUTEILHON MPOBEPKU, OTBET Ha oOpalleHue ¢
coryacus rpaxJaHWHa MOXET ObITh JJaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO MpUEMa, O YeM
JIEJIaeTCs 3alUCh B YUETHOM KapTOUKE. B OCTANbHBIX Cilydasx AaeTcsl MUCbMEHHBIN
OTBET M0 CYIIECTBY MTOCTaBJIEHHBIX B 0OpaIIEeHUH BOIPOCOB.

7.4. I'paxxnaHe, KeNarOlUEe NMPOUTH HA JIMYHBIM MPUEM K JOJKHOCTHBIM
JUIAM 10 JIMYHBIM BOMpPOCaM, OOpaIAlOTCS K JAEIONPOU3BOIUTEINIO, KOTOPBIN
BEJIET PErucTpalyio, 3aBOJUT M BBIJIACT TPaXJaHAM YUYETHYIO KapTOUKy
yctanoBieHHoro obpasma (IIpunoxenue 1), B KOTOpoil yka3piBaeTcs (haMuis,
UMS ¥ OTYECTBO TIOCETUTEINS, a TaKKe (PaMHUITUS JTUIIA, TIPOBOASIIETO TIPUEM.

OTBETCTBEHHBIE 3a BEIACHUE JEJIONPOU3BOACTBA OCYIIECTBISIOT TaKkKe
CIpaBOYHbIE TeleOHHbIE KOHCYJbTAllUM, TpPEeIHA3HAYCHHbIC JUIsl OKa3aHWUs
rpakjaHaM OIEpPAaTUBHOM, KBaTU(DUIIMPOBAHHON TMOMOIIM HH(POPMAIIMOHHOTO
XapakTepa, CBSI3aHHOM C OpraHM3aunuei JIMYHOro mnpuema. s mpeacTaBieHUs
uH(OpMAIlMU TI0O OpraHU3alMy JIMYHOTO MpHUeMa Tpak]aH, KOHCYJbTAllMA U
MPEICTABICHUS] UHBIX HEOOXOIUMBIX CBEICHUN BBIJEISETCS MOCTOSHHBIA HOMEp
TenedoHa.

7.5. TloBTOpHBIE OOpaIIeHUs TPaKIaH O MPHUEME, MOCTYMUBIITNE OT OJHOTO
Y TOTO K€ JINLA [10 OTHOMY M TOMY € BOIIPOCY, pACCMATPUBAIOTCS JOJKHOCTHBIM
JIMIOM, BBILIECTOSUIMM IO OTHOLIEHUIO K JIMILy, PACCMOTPEBLIEMY NEPBUYHOE
oOpamenue. [Ipuem BbIIECTOSIIMM MO JOHKHOCTH  JOJDKHOCTHBIM  JIHUIIOM
OCYLUECTBISIETCSA, KaK MPaBWIO, NPH HEYJIOBIETBOPEHHOCTU TpakJaHWHA
pe3ylibTaTaMd PacCMOTPEHUS €ro MPEeAbLAYHINX OOpalleHUl HUKECTOSIINM
JTOJKHOCTHBIM JIULIOM.

7.6. B oTAeNbHBIX Clyyasx MO CHOPHBIM U BaXKHBIM BOIIPOCAM C Kajo0aMu
Ha PEUICHUS 3aMECTHUTENIEW pPYKOBOIUTENA YUPEKICHUS MPUEM TpaKIaH
OCYIIECTBIISIET HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOJUTEND Y UPEHKIACHUS.

7.7. YuerHas KapTOYKa Ha JIMYHBIN IIPUEM K KOHKPETHOMY JOJDKHOCTHOMY
JUILY JTa€T IPaBO IMOCETUTENIO Ha BXO/ B COOTBETCTBYIOIIEE 3AaHUE Y UPEXKICHHUS.



7.8. PaccmoTpenne TpemsIOKEHW, 3asBICHUNW W KAI00 TpaxmaaH,
W3JIOKEHHBIX HA JIMYHOM MIPUEME, BEJETCA B TOM K€ MOPAJIKE, YTO U MUCbMEHHBIX
oOpamienuit rpaxaad. PaGoTHuku VYupexaeHus, Beayllue TMpUEM, TIpU
paccMoTpeHun oOparieHuil TrpakaaH oO0s3aHbl BHHUMATEIBHO pa3Oupathcs B
CYLIECTBE KaXJOM KajJoObl M KaXIOro 3asBJICHUS, co3AaBas arMmocdepy
00BEKTUBHOTO, TMPUHITUITUATILHOTO, JOOPOXKEIATEIHPHOTO OTHOIICHUS K TPOChOaM
TpaXJaH, OPUHUMATh MeEpbl ISl BO3MOXKHO 0o0Jiee TMOJHOTO pa3pelieHus
MOCTaBJICHHBIX BOIPOCOB.

Ecnu nocraBieHHble TpakIaHMHOM BOMPOCHI HE BXOAST B KOMIIETEHLHUIO
VYupexaeHnus, €My pas3bsICHSETCS €ro IMpaBO U TOPAJIOK OOpalleHus B
COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl TOCYJAPCTBEHHOW BIACTH, MHbIE TOCYAapCTBEHHbBIE
OpraHbl WJIM OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABIICHHUS.

7.9. B xone JIMYHOTO TpHeMa TPaXAAaHUHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B
JaJbHENIIEM pacCMOTPEHUHU OOpallleHusi, €Clid €My paHee OblT JaH OTBET IO
CYILECTBY MOCTABJIEHHBIX B 00pallleHuu BOPOCOB.

7.10. Ilo OKOHYaHMM TIpUEMA y PYKOBOAMUTENS YUPEKICHHS, €ro
3aMECTUTENIeH yueTHble KapTOUKU O(QOPMIISIOTCS COOTBETCTBEHHO PaOOTHHUKAMH,
OTBETCTBEHHBIMU 3a BEJICHHUE JEIONPOU3BOICTBA.

7.11. 3amosHEeHHbIE  YYETHBIE KApTOYKH  €XKEMECSYHO  IEepe/latoTcs
JEJONPOU3BOIUTENIO JIJISl X TIOCJIENYIOIIEro 0000IIEeH s U yueTa B padoTe.

7.12. YdeTHble KApTOYKM 34 MCTEKIIMM KaJEHOAPHBIM TOJ XPaHATCA
pabOTHHKaMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a BEACHHUE JI€JONPOU3BOJCTBA, B TEUYCHHE
TEKYIIEro rojia, IMocjie 4Yero CAAlTCA B apXWB U MO MCTEYEHUHU YCTAHOBJIEHHBIX
CPOKOB XpaHEHUsI YHUUTOXKAIOTCA IO aKTy.



[Tpunoxenue 1
K [lopsinky paboThl ¢ 0OpalieHusIMH TpaKaaH

YUYETHAS KAPTOYKA JUYHOTI'O IIPUEMA T'PAXKIAH

Jara obparmienus: 20 1.

d.N.0. 3agBurens:

KOHT. TenedOoH:

Anpec MecTa )KUTEIbCTBA!

Hara npuéma: 20 T.

@®.1.0., 10IKHOCTD JUIA, OCYIIECTBIISIIOLIETO MPUEM:

OTMeTKa O TOTyYeHUH TUCBMEHHOT0 00paIlieHrs BO BpeMs nmpuéma: 1a / HeT  ( )
KOJI-BO JIUCTOB

HaumenoBanue Buaa oOpaiieHus (IpeaiioxKeHne, 3asBiIeHue, xanooa)

Kpartkoe copepxkanue oOpamieHus:

OTMeTKa O coriacuy rpaKIaHWHA Ha TIOTyYeHUE YCTHOTO OTBETa (1a / HeT)

Pe3ynbTatel npuéma:

JInno, npoBOAUBIIIEE
OpUEM I'pakKJIaHWHA

(moxmucs) (pacummppoBKa IOIIHCH)
I'paxxnanun:
(Tmoamucs) (pacumpoBKa IOIIHCH)
PeructpannoHHbIli HOMEP Jlata perucrparuu 20 T.
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